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Temario

Repositorio de recursos INTTELMEX

1. Roles en la plataforma

2. Ingreso a la plataforma

3. Subir recursos en el repositorio

4. Buscar carpetas o archivos en el repositorio

5. Obtener el enlace (url) o el cédigo iframe de un archivo

6. Compartir una carpeta o archivo de curso con un colaborador
7. Visualizar carpetas o archivos compartidos conmigo

8. Otorgar permisos para visualizar una carpeta o archivo




Repositorio de recursos INTTELMEX

Regresar al TEMARIO

——— 1 | Roles en la plataforma

Una vez que tengas un usuario en el repositorio, los roles que puedes tener son:

@) Rol de EDITOR, permite:

o Crear carpetas y cargar archivos para un curso en 7646 SALUD EN TUS MANOS-DIABETES
especifico

o Moadificar los archivos alojados en las carpetas

PARTICIPANTE

. ) . IMAGENES
o Proporcionar permisos de editor o lector de sus
carpetas y/o archivos a los miembros de la INFOGRAFIAS
plataforma
INSTRUCTOR

Este rol se asigna al dar de alta a un usuario en la
plataforma. o

@) Rol de LECTOR, permite:

o Visualizar las carpetas y los archivos que
lo integran.

o Contar con las url de los archivos para su
referencia

o Descargar los archivos

Este rol lo proporcionan los propietarios al

compartir carpetas y/o recursos a los miembros

de esta plataforma.
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INTTELMEX | P eiemaioe

Repositorio de recursos INTTELMEX

Regresar al TEMARIO

| 3)

2 | Ingreso a la plataforma

Da clic sobre esta direccion
https://repositorio.inttelmex.com.mx/login

@ Repositorio llllll.)(.ld-lllllllllll.

u
[
< C O: 8 repositorio.inttelmex.com.mx/login o ]

| |
= Guias-e Telmex  [JRMEIE N A58 WY BARCH G &1 M8 Gy

@ SitioAyudaDisefad...

Capacitacioninttel...
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- 4
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Repositorio | e-nex O

~

Usuario:

Contrasefia:

Iniciar sesién -

C Ingresa tu correo electronico corporativo.

‘ Ingresa tu contrasefia.

C Da clic en Iniciar sesion.

iLISTO!, Ahora podras almacenar
recursos didacticos en el repositorio.

‘ FIN del procedimiento.
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INTTELMEX 57885 Repositorio de recursos INTTELMEX

3 | Subir recursos en el repositorio

@ Estando en el Repositorio de recursos
INTTELMEX, da clic en la opcidn

. Realiza una de las siguientes acciones :
Mi unidad. @ g

o Para crear una carpeta, da clic en

yvealpasos
Repositorio [nttelmex veronica o Para subir un archivo, da clic en
B > Mi unidad + Nuevo Archivo ¥ ve al paso S

u
B  Miunidad = Q.  Buscar =+ Nueva Carpeta + Nuevo Archivo
u

L™ s sssnnnnnsn

INTTELMEX () ammns

(@) Compartido Mi Unidad
conmigo
Nombre Publicado Ultima Permiso Estado
Permisos P,
por modificacién
&, solicitados
8 17501 GENERANDO UN Veronica 2023-07-18  Piblico —— n ﬂ
CURRICULO EN CAPACITACION  Casillas 13:28:40
INTTELMEX PREPRODUCCION ~ Jauregui
I 7646 SALUD EN TUS MANOS - Veronica 2023-07-24  Publico —— ﬂ
DIABETES Casillas 12:33:26
Jauregui
TELMEX,

Aviso de privacidad Ayuda
esta contigo p Y
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3 | Subir recursos en el repositorio

Ingresa los siguientes datos para

la carpeta:

o Nombre

o Breve descripcion del
contenido de la carpeta

o Permisos que tendra:

o Publico. La B Nueva carpeta
informacion contenida Da clic en
puede ser accedida Nombre: Guardar y
sin solicitud previa Descripcién: regresa al paso
2.
o Privada. La Permiso: O Pblico

Privado

informacioén contenida
no sera visible para
los usuarios. Se
debera solicitar
permiso

Nota: Recuerda que las busquedas se realizan sobre
carpetas y archivo publicos y privados.
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3 | Subir recursos en el repositorio

Ingresa los siguientes datos para la carga del
archivo:

a) Nombre
b) Breve descripcion del contenido del archivo
c) Adjunta el archivo dando clic en

B Nuevo Archivo

Elegir archivos
Nombre: HTML SALUD EN TUS MANOS DIABETES

Nota: Si el archivo es un Zip de un HTML,
asegurate de que el archivo index este en la
raiZ y Sea ”amado aSi Archive: Elegir archivos | salud_htmiDescarga.zip

Descripcion: HTML SALUD EN TUS MANOS DIABETES

d) Activa la casilla Curso HTML si el Zip es un Curso HTML:
HTM L Palabras clave:

Permiso: © Publico

e) Daclicen para ingresar las palabras Privaco
clave que usaras para las busquedas.
Agrega tu numero de expediente y nombre
completo

f) Activa la casilla para determinar si el archivo
sera publico o privado

C Da clic en Guardar.
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Regresar al TEMARIO

=4 3 | Subir recursos en el repositorio

Para el archivo que subiste visualizaras las
siguientes funciones que te permiten:

Obtener la URL para visualizar en web,
compartir el recurso a otro colaborador y

obtener el codigo iframe para embeber.

Repositorio Inttelmex Veronica

@ > Miunidad / IR > Participante / I > DOCUMENTOS

Editar los campos del recurso o modificarlo W) Mi unidad Q | Buscar o Nueve Archive
respetando la url asignada.

(@ ) Compartido Mi Unidad
conmigo
Nombre Publicado Ultima Permiso Estado
i Permisos . .
Descargar el archivo. Permeos por modificacién
B CREACION DE AUDIENCIAS Veronica 2023-07-21  Publico S ® n u ﬂ
. . . , . Casillas 18:36:55
Cambiar el permiso (De privado a publico o Jauregui
= VIceversa). B Creacion DE CURRICULOS Veronica 2023-07-24  Publico —— n u ﬂ
Casillas 11:07:43
Jauregui
Eliminar el archivo del repositorio. B Veonics 20330724 Publice o 2] &= 5]
creacion de REGLAS Casillas 11:10:27
PRESCRIPTIVAS Jauregui
B Veronica 2023-07-24  Publico —— n B ﬂ
‘ Regresa al paso 2, CREACION Y ASIGNACION DE Casillas 11:11:43

INCI~RIAS Loiarmmd

O FIN del procedimiento.
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4 | Buscar carpetas o archivos en el repositorio

En el Repositorio de recursos puedes buscar informacién en:
o Carpetas (publicas y privadas) y

o Archivos (publicos y privados)
La busqueda de las palabras en el repositorio se realiza en mayusculas, minusculas, con acentos y sin acentos; arrojando todas las coincidencias encontradas en los nombres y

descripciones de archivos y carpetas, de todos los usuarios registrados en el repositorio. Adicional en los archivos, busca en las palabras clave ingresadas.

Repositorio Inttelmex Veronica
@ Estando en Mi unidad, o M i
ubica la lupa y en Buscar B ridad ~ . N A
ingresa parte del nombre
del archivo o carpeta que [@) Compartido Mi Unidad
deseas buscar y presiona .x..,m-.g., Nombre Publicado  Ultima Permiso  Estado
Enter. 8 ::I:;'::I:s por modificacién

I8 17501 GENERANDO UN Veronica 2023-07-19  Pdblico E—— n ﬂ
13:28:40

CURRICULO EN CAPACITACION Casillas
INTTELMEX PREPRODUCCION Jauregui

B 7646 SALUD EN TUS MANOS - Veronica 2023-07-24  Piblico E—— n ﬂ
12:33:26

DIABETES Casillas
Jauregufl

TELMEX, Aviso de privacidad Ayuda

esta contigo
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4 | Buscar carpetas o archivos en el repositorio

La busqueda puede arrojar carpetas y/o archivos
Realiza una de las 2 acciones de Repositorio Inttelmex pablo
acuerdo con lo deseado:

o Paraarchivos, da clicen la
pestafia Archivos y ve al paso

Resultados de la busqueda: "creacion”

3 ] A Carpetas =~ Archivos (4)
. .l T T T T T T T T T T TTY 'jltima
© Parta ?ar%etas’ :ja CIIC enlla (4 Compartido Nombre Publicado por modificacién_ Permiso Estado Solicitar permiso
pestana Larpetas y ve al paso conmigo 1
5 B CREACION DE AUDIENCIAS Veronica Casillas Jaureguf 2023-07-21 Privado Borrador Solicitar permiso
Permisos 18:36:55
solicitados
@ Ubica el archivo deseado y Veriﬁca B Creacion DE CURRICULOS Veronica Casillas Jaureguf i-?zoijzm Piblico Borrador
la columna Permiso, si el archivo
. B Veronica Casillas Jauregui 2023-07-24 Piblico Borrador
€s. creacion de REGLAS 11:10:27
o Privado, da clic en Solicitar PRESCRIPTIVAS
permlso al dueno del arChIVO B CREACION Y ASIGNACION DE Veronica Casillas Jaureguf 2023-07-24 Privade Borrador Solicitar permiso
yve al paso 4 INSIGNIAS 11:11:43
o Publico, da clic en el nombre
del archivo para visualizarlo y TELMEX, Aviso de privacidad Ayuda

esta contigo

ve al paso 7
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4 | Buscar carpetas o archivos en el repositorio

Repositorio Inttelmex Veronica

El propietario del archivo recibira por correo electronico una
peticion tuya solicitando compartirlo. Te aparecera el archivo

Resultados de la busqueda: "normatividad™

Rc £ Arch 1
con el estatus Permiso en aprobacion. Este estatus cambiara S SR LU
. . , i i rchivo: Nommatividad Modelo de disefio ® P_"""“"’ Nombre Publicado por modificacién  Permiso Estado Solicitarpegm; isq,
hasta que el propietario otorgué permiso o lo deniegue. o 5
a Pﬁhf:::; Normatividad Modelo de disefio 11:55:32
Una vez aceptada la peticion por el propietario:
Recibiras un correo concediendo el permiso. - pre——
Da clic en la url adjunta en el correo. o Repositorio Inttelmex Veronica
D raga e Resultados de la busqueda: "normatividad™
. , " A Carpetas £ Archivos (1)
Da clic en el boton \EIgEI®%e
. . ot Yeronica . ) W] Jose Uriel Arechiga Cordova 2023-07-25 Piblico Borrador
Ahora podras visualizar 0 descargar el reCUIrSO | o v soctoscomsom et o s tacns
Compartidol a‘lmnlmudndarhrannlanl:.ta 1) i ff
Repositorio Inttelmex Repositorio Inttelmex Veronica
@ Ve a la seccion Compartido conmigo y da clic D
sobre el nombre del archivo para visualizarlo. _
o T e e
Ve al paSO 7 Normatividad Modelo de disefio  Gordova 12:18:50 Cordova n
:’mparaﬁéndees‘a’ndaresw‘n Ernesto Florentino Escobar i::Z231-:0175-21 Ernesto Florentino Escobar Editor n




Instituto Tecnolégico

INTTELMEX | #«iesaiae.

Repositorio de recursos INTTELMEX

Ubica la carpeta deseada y verifica

la columna Permiso. Si la carpeta

es:

o Privado, da clic en Solicitar
permiso y ve al paso 6

o Publico, da clic en el nombre
de la carpeta y visualiza los
recursos que la integran. Ve al
paso 7

4 | Buscar carpetas o archivos en el repositorio

= | inTrELmEx Qi

B o moaE R R a R R aa R n o

= Compartide conmige

B, Permizos zolicitados

Repositorio Inttelmex

Resultadls de la busqueda: "
A Carpe =
Nombre

8 ATENCION A CLIENTES

B Atencidn a Clientes

aten”

Publicado por

Rocsa Maria Rosas Baeza

Marfa José Romerg Elizalde

Orestes Francisoo Rodriguez M

HIML TELMEX ATEMCION CLIENTE TECHICO COPE

Uttima
modificacién Permise
2023-06-22 Privada
235357
2023-07-03 Piblico
17:07:14

Aartinez 2023-07-18 Piblico
17:52:24

TELMEX.

Estado

Borradar

Borrador

Veronica

Solicitar permiso
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Permiso para archivo Repositorio Inttelmex

4 | Buscar carpetas o archivos en el repositorio

El propietario de la carpeta recibira por correo electronico e
una peticion tuya solicitando compartirla. Te aparecera la M. 555w o o T
carpeta con el estatus Permiso en aprobacion. Este estatus i _ — _
cambiard hasta que el propietario otorgué permiso o lo B U PH
de n ie g ve. Cv' “TEE”I‘E'EC‘D;S‘I‘%E"‘EF"“?E;‘LW .7 Pable Foracer
Una vez aceptada la peticion por el propietario: :
gsfi""“d'd‘" o "‘“Q'Tef Repositorio Inttelmex Vero
) Recibiras un correo concediendo el i e
permiso. Da clic en la url adjunta en el correo. @ = = [
| ) | | , | S A s
' En la seccion Compartido conmigo encontraras la ot oS it pomes e AU TN
carpeta etiquetada como NIV[SY,, da clic sobre ella. o Repositorio Inttelmex i = B

Visualiza el contenido de la carpeta dando clic
sobre el nombre de la carpeta o descarga su
contenido dando clic sobre el icono

@ FIN del procedimiento.

@ Da clic sobre el nombre del archivo para visualizarlo.

Repositorio Inttelmex

INTTELMEX | ()i

B > Compartido conmigo / I > DYD CANALES/SOPORTE
Mi unidad

Compartido conmigo Mi Unidad

Nombre

Permisos solicitados

B8 7586 CAMARAS INTELIGENTES: SEGURIDAD

Mi Unidad

Nombre

B8 > ATENCION ACLIEL s geNerICIOS Y USOS DE WIFI 6

& g Tip del experto

& CASOS DE COBERTURA

Rgsa Maria Rosas Baeza

B Evaluacion Adlividad 1 Rosa Maria

2023-06-23 00:06:23

+ Nueva Carpeta + Nuevo Archivo

Uttima meodificacion Permiso

Pablico n
o

Privado E m
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5 | Obtener el enlace (url) o el cédigo iframe de un archivo

Para obtener el enlace (url) o copiar un cddigo embebido de un archivo, realiza lo @) Compartir
siguiente:
Enlace &+ <>
https://repositorio.inttelmex.com.mx/visualizar-archivo/TGZHQUxNV3A5aVMza0pXQllsWUhMUTO9
@ Ubica el archivo deseado y da clic en n : ”
Rep‘ Copiar enlace Pablo
@ Realiza una de las siguientes opciones de acuerdo ™ > i
con lo deseado: M unidad Q feivo
, ' Aa Enlace Compartido fud
Copiar enlace a) Da Cl!C enla pesjtana _ conmige (§ iy
b) Da clic en el boton Copiar enlace Nomb
0 url . Permisos dificacié
c) Daclicen Cerrar oticitados por modificacién
B Infografias Pablo Arzate  2023-08-03 Publico -
Maolineros 08:47:32 aﬂ

a) Daclic en la pestafia
b) Daclic en el boton Copiar iframe
c) Daclicen Cerrar

Copiar
iframe

i Video interactivo Pablo Arzate 2023-07-24 Publico TrTEhT
Molineros 12:25:14

il Video interactivo Pablo Arzate 2023-07-24 Publico Borrad
Molineros 12:26:56

-,'
B3 Trellis Pablo Arzate 2023-07-21 Privado T " aﬂ
Molineros 09:23:38

@ FIN del procedimiento.
TELMEX. Aviso de privacidad Ayuda

estd contigo ’ -
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6 | Compartir una carpeta o archivo de curso con un colaborador

Para compartir con un compariero una carpeta o archivo, realiza lo siguiente: ) comperti

@ Ubica la carpeta o archivo que deseas compartir y ——
da CliC en n . @ Notificar via correo electrénico o
Repositorio InttelmeX ...
B > Mi unida
Ingresa el nombre de la persona en el campo Agregar i oniced @ _—

usuarios. & | Mi unidad Q. Buscar

INTTELMEX o.',.

. ) . ) o Compartido Mi Unidad
Activa la casilla Notificar via correo electrénico para conmigo 2 — — — —
informarle al compariero. Permisos por modificacién
solicitados

BB Infografias Pablo Arzate 2023-08-03 Pablico
Molineros 09:47:32

a28a0n

G Selecciona el permiso de:

o Editor para permitir que almacene archivos en la
carpeta del curso o

o Lector para que visualice los archivos que

B3 Trellis Pablo Arzate 2023-07-21 Privado
Molineros 09:23:38

i video interactivo Pablo Arzate 2023-07-24 Publico
Molineros 12:25:14

s B B
Hil

Conten a |a car eta un|Camente i Video interactivo Pablo Arzate 2023-07-24 Plblico o
g p Molineros 12:26:56 “one l: ﬂ
Da clic en Aceptar. TELMEX. Aviso de privacidal v
esta contigo o - re i A -

La carpeta o archivo ha sido compartida.

FIN del procedimiento.
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7 | Visualizar carpetas o archivos compartidos conmigo

Cuando un compafiero te compartié una carpeta o archivo, te llegara una notificacion via correo electronico informandote de la asignacion (si se activo esta facilidad). Para ver el
recurso compartido realiza los siguientes pasos:

Archivo compartido

@ Daclicenlaurladjunta @ o emesmmemansenne €207
en el correo y registrate
en la plataforma.

Repositorio Inttelmex Veronica
Repositorio Inttelmex INTTELMEX Qasus
BB > Compartide conmigo

iHola, Veronica Casillas Jauregui!

La Carpeta O arChIVO &) Mi unidad Compartido conmigo
compartido estara e Mol i e e 1 Fepestore @@ compariic Gitima
R R .y hitps://repositorio.inttelmex.com.mx/compartido-conmigo. L. conmigo 1 Nombre Publicado por modificacion Compartido por Permisa
disponible en la seccidn =
. . " .rr.ni;o: sEEE B Infografias Pablo Arzate Molineros 2023-08-03 Pablo Arzate Molineros Lector
Compartido conmigo. Rty ntinex & fomes : 004732 [=]
Da C“C en algunO de |OS SIgUIenteS iconos de acuerdo Con B Ernesto Florentino 2023-07-21 Ernesto Florentino Escobar Editor
I ' . nt . Comparacién de estandares WIFI  Escobar 17:21:15
O SIQUIe e i Veronica Casillas Jauregui 2023-08-02 Jose Uriel Arechiga Editor
Compartir |a Carpeta con algun Otro COlabOrador Normatividad Modelo de disefio 16:50:15 Cordova
de la plataforma.
o Descargar en Zip todos los archivos
publicos y privados que contenga la TELMEX. ot .

estd contigo

carpeta o
o Descargar en Zip el archivo

@ FIN del procedimiento.
. —
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Permiso para archivo Repositorio Inttelmex

€ Responder | % Responderatodos | —
Repositorio INTTELMEX <noreply @ 2t D P
Para Casillas Jauregui Veronica lunes 2

Repositorio Inttelmex

8 | Otorgar permisos para visualizar una carpeta o archivo

iHola, Veronica Casillas Jauregui!

Pablo Arzate Molineros te ha solicitado permiso para acceder al siguiente

Realiza lo siguiente una vez que te ha llegado el correo solicitandote permisos de acceso a un archivo o carpeta: contenido e el ReposioruhTTELMEX.

Arshive: CREACIOM DE ATID'EMNCIAS

https://repositorio inttelmex com mx/mi-

Da CIiC en Ia Url adjunta en el Correo y ﬁ> unidad/K3NWTG5CYkpoUWdBQ29GelpGMkV27z09

registrate en la plataforma. -
La carpeta o archivo de la cual te estan Repositorio Inttelmex ’ P Veronica
solicitando el permiso, se encuentra en la nTreLnex (OSSR — Reposicrio el
seccion Permisos solicitados.
&  Mi unidad Nombre Solicitado por Email del solicitante Expediente del Conceder permiso  Negar permiso
solicitante

@ ¢Deseas conceder permiso de commardd 5 on N N
- ompartido ablo Arzate inttelmex.com.mx CrrazilET ot
acceso al recurso solicitado? € onmigo CREACION DE Molineros

o Silarespuesta es Sl permisos AUDIENCIAS
a) Da clic en el foono | el - B

b) Ve al paso 3.

o Silarespuesta es NO, da clic en el icono

y ve al paso 3.
permiso

TELMEX, Aviso de privacidad Ayuda

esta contigo
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C
INTTELMEX 'iP S

Desaparecera este recurso de la seccion Permisos
solicitados.

@ FIN del procedimiento.

Repositorio de recursos INTTELMEX

8 | Otorgar permisos para visualizar una carpeta o archivo

Repositorio Inttelmex Veronica

Mi Unidac

Nombre Solicitado por Email del solicitante Expediente del solicitante Conceder permiso Negar permiso
Compartido
conmigo

Permisos

TSELN.IEX‘ Aviso de privacidad

Ayuda
esta contigo o
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